
Udarbejdelse af ’Jobopslag workshop’ 
Tidsforbrug 

5 min 

20 min.

20 min. 

40 min.

15 min.

5 min.

5 min.

Opmærksomhed

Valg af ordstyrer og referent

Plenum
Post-it, kuglepenne, tavle  
eller whiteboard

Plenum
Stillingsannoncer fra aviser  
eller nettet

Gruppearbejde
Papir, kuglepenne og  
stillingsannoncer

Plenum

Plenum
Tavle eller whiteboard,
alternativt referent

Tak for input og deltagelse

Opgave 

Velkomst

Udvælge opgaver, hvor der skal laves  
stillingsannoncer.

Udarbejde skabelon for hvilke faste elementer,  
der skal være i stillingsopslaget

Skrive stillingsopslag på de opgaver,  
der er udvalgt

Beslutte formidlingsstrategi. 
Hvor skal stillingsannoncerne slås op?

Udarbejdelse af handlingsplan 
Hvem gør hvad?
Hvornår?

Afslutning

Beskrivelse af opgaven

Kvalifikationer

Udbytte af jobbet

Skønnet tidsforbrug

Varighed

Løn

Kontaktperson

Skabelon - ’stillingsopslag’
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